BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAIHQC MO Doc lap - Tw do - Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH
S6:1514/QD-DHM Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 24 thang 06 néim 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh vé ché 5 tap sy va bo nhi¢m chire danh nghé
nghiép tai Truwong Pai hoc Mé Thanh phé Hd Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Quyét dinh s6 389/TTg ngay 26/07/1993 ciia Thii tuong Chink phii vé viée
thanh lap Dai hoc Mo Bdn cong thanh phé Ho Chi Minh;

Can cie Quyét dinh s6 146/2006/QD-TTg, ngay 22/06/2006 cia Thii tweéng Chinh phii
ve viée chuyén sang loai hinh truong dai hoc cong ldp véi tén goi la Truong Dai hoe M
Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cie Quyét dinh s6 455/0P-DHM ngay 12/4/2016 vé viée ban hanh Quy ché Té
chirc va hoat dong cia Truong Dai hoc Mo Thanh phé H6 Chi Minh;

Can cir Ludt Viéen chire sé 58/201 0/QHI12 va Ludt sira déi, b6 sung mot 6 diéu ctia
Lugt Can b, Cong chike va Ludt Vién chire s6 52/2019/QH14;

Can cur Ludt Gido duc dai hoc ném 2012 va lugt sira déi bé sung mot s6 diéu cia Luat
Gido duc dai hoc 56 34/2018/QH14;

Can cir Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét va hueong dén thi hanh mét s6 didu cua Ludt sira doi, bé sung mot $6 diéu cua
Ludt Giao duc dai hoc,

Céin cir Nghij dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/09/2020 cia Chinh phit Quy dinh vé
tuyén dung, sw dung va quan Iy vién chire; Cén cir Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 vé viéc sira déi, bé sung mét sé didu ciia Nehi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/09/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Can cir Théng ur 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia Bé Néi Vu vé viée ban hanh
Quy ché 16 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach céng chite, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vien chirc; ngi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chire, vién chike, thi ndng ngach céng chire, thi hodc xét thang hang chire danh nghé nghiép
vién chire;

Can cik thong tw 40/2020/TT-BGDPT ngay 26/10/2020 vé quy dinh ma sé, tiéu chudn
chite danh nghé nghiép, b6 nhiém va xép lwong déi véi vien chire giang day trong cdc co sé
gido duc dai hoc cong ldp; Cdn cir Thong tw 04/2022/TTBGDDT ngay 04/03/2022 cua Bé
Gido duc va Pao tao vé viéc Sira dsi, bé sung mot sé diéu cua T héng tw s6 35/2020/TT-
BGDDT ngay 01/10/2020 va Thong tw sé 40/2020/TT-BGDPT ngay 26/10/2020;

Can cik Quyét dinh s6 455/0D-DHM ngay 12/4/2016 cia Hiéu truéng Truong Pai
hoe M6 Thanh phé Hé Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché Té chire va hoat dong cua
Truong Dai hoc M6 Thanh phé H6 Chi Minh;

Can cir Nghi quyét s6 20/NQ-HPTPHM ngay 18/06/2024 cia Hpi dong truong
Truong Dai hoc Mé thanh phé Hé Chi Minh ;

Xét dé nghi ctia Trudng Phong Té chirc - Nhan su,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé ché db tap su va bé nhiém
chite danh nghé nghiép tai Truong Dai hoc Mé Thanh phé Hé Chi Minh M.y/




Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc day co lién
quan vé ché do tap su va bd nhiém chic danh nghé nghi¢p cua Truong Pai hoc Md Thanh
phé H6 Chi Minh khéng con hiéu luc.

Diéu 3. Cac Ong/Ba Truéng Phong Té chirc - Nhan su, Trudng Phong Hanh chinh -
Quan tri, Truéng Phong Tai chinh - Ké toan, lanh dao céc don vi c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nayﬁ,
Noinhin:

- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);
- Luu: VT, TCNS,TN.(Z1)
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B(O GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC MO Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

QUY DINH
Vé ché do tap su va bd nhiém chicc danh nghé nghiép
tai Trudng Pai hoc Mé Thanh phé Hd Chi Minh
( Kém theo Quyét dinh s6 151 4/0D-DHM ngay 24 thang 06 nam 2024
cua Hiéu Trudng Truong Pai hoc M6 Thanh phé Ho Chi Minh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh
Quy dinh nay cu thé héa phap luat ctia nha nuéc vé ché do tdp su va cong nhin chirc danh
nghé nghiép cho céc vién chirc dugc tuyen dung tai Truong Pai hoc M& Thanh phd Hd Chi
Minh “sau day goi 1a Truong”, bao gbm cac ndi dung:
1. Nghia vu va ché d6 lién quan dén vién chirc tap su.
2. Quy trinh, hd so xét cong nhan chire danh nghé nghiép cho cac vién chiic tap su khi da
hoan thanh tap su;
3. Trach nhiém cta cac c4 nhén va don vi trong qua trinh tdp su va céng nhan chirc danh
nghé nghlep cta cac vién chie duge tuyén dung.
Pi¢u 2. Dbi tuwong ap dung
1. Quy dinh nay 4p dung déi vé6i vién chirc duge tuyén dung phai thuc hién ché do tap su;

cac don vi va ca nhén lién quan lam viéc tai Truong Dai hoc M& Thanh phé HO Chi

Minh”
2. Quy dinh nay khong &p dung déi voi nhiing nguoi lam viéc theo ché do hop dong lao
dong tai Truong Pai hoc M& Thanh phd Hd Chi Minh.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE VE CHE PQ TAP SU

Piéu 3. Thoi gian tap su

Thoi gian tap su ddi vai nguoi trung tuyén vao lam viéc tai Truong Pai hoc Mé Thanh
phé H Chi Minh phai thuc hién ché d tap su duoc quy dinh nhu sau:

1. 12 thang di véi truong hop tuyén dung vao chtic danh nghé nghiép cé yéu céu tiéu
chuén trinh d6 dao tao dai hoc. Rleng dbi véi chire danh nghé nghiép bac si1a 09 thang,

2. 09 thang ddi véi truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6 yéu ciu tiéu
chuan trinh dd dao tao cao ding;

3. 06 thang dbi véi truong hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép cé yéu céu tiéu
chudn trinh d6 dao tao trung cip.

4. Thoi gian nghi sinh con theo ché do bao hiém xi hoi, thoi gian nghi 6m dau tr 14 ngay
tro 1€n, thoi gian nghi khéng hudng luong, thoi gian bi tam glam, tam gitt, tam dinh chi -
cong tac theo quy dinh ctia phap luat khong duoce tinh vao thoi glan tap su. /{, /




Truong hop vién chire tip su nghi dm dau hoiic ¢6 ly do chinh dédng dudi 14 ngay ma
Hiéu trudng dong ¥ thi thoi gian nay duoc tinh vao thoi gian tap su.
Diéu 4. Trwong hop dwoe mién hoic giam thoi gian tap suw
Céc truong hop duogc tuyén dung vao vién chirc khéng phai thuc hién ché do tap su néu
dap tng du cac diéu kién sau day:

1. Pugc bd tri 1am cong viéc theo dung chuyén nganh duoc dao tao va theo dung chuyén
mon, nghiép vu cua cong viée trudc day da dam nhiém;

2. Thoi gian cdng tac lam cdng viéc chuyén mon, nghiép vu trude ddy da dam nhiém theo
diing quy dinh ctia phdp ludt, c6 dong bao hiém xa hoi bt bue (néu khéng lién tuc thi duoc
cong dén), bing hoic 16n hon thoi gian tap su tuong (g theo quy dinh tai Diéu 3 quy dinh
nay.

Trudng hop dép tng diéu kién tai khoan 1 nhung chua du thoi gian theo quy dinh tai Khoan
2 thi thoi gian dd cong tic dugc trir vao thoi gian tap su theo quy dinh.

Déi voi cac truong hop khéng phai thuc hién ché d6 tip su duoc hudng 100% tién lwong va
céc loai phu cip (néu co). Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap phai ctr vién chic
tham gia khoa boi dudng dé hoan thién tiéu chuan, didu kién ctia chite danh nghé nghiép
vién chure trude khi bd nhiém.”.

Diéu 5. Nghia vu ciia vién chirc tip sw

1. Ngudi duge tuyén dung vao vién chirc phai thuc hién ché do tap su dé lam quen vl
mdi truong cong tac, tp lam nhiing céng viée cta vi tri viée lam duoc tuyén dung.

2. Nam viing quy dinh cua phap luat vién chirc vé quyén, nghia vu cta vién chire, nhiing
viéc vién chirc khéng duoc lam; ndm vitng co ciu td chirc, chire nang, nhiém vu, quyén han
ctia Truong Dai hoc Mé Thanh phd Hd Chi Minh va don Vi noi cong tac, ndi quy, quy ché
lam vi€c ctia nha truong va chire trach, nhiém vu cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

3. Trau déi cung ¢6, bd sung kién thie, k§ nang va cac chimg chi cin thiét lién quan dén
vi tri lam viée duoc tuyén dung;

4. Tép giai quyét, thuc hién cac cong viéce cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

5. Dbi véi nguol tring tuyén vao vi tri gidng vién (hang III) phai thuc hién c4c nghia vu
cu thé sau day trong thoi gian tap su:

a) Chuan bj bai giang; phuong phép giang day va danh gid két qua hoc tap; quan ly lop

hoc.

b) Tham gia dy gio, sinh hoat chuyén mén cua Khoa/bd mén va thuce hién cac nhiém vu
khéc do lanh dao Khoa/Bé mén va ngudi hudng dén tap su phin cong.

¢) Giang vién trong thoi gian tap su chi thuc hién t6i da 50% dinh murc gid chudn giang
day, déng thoi duge mién giam nhiém vu nghién ciru khoa hoc dé danh thoi gian tham gia
du gio, trg giang, thuc tap, di thuc té.

d) Dat céc ching chi, trinh d6 cin thiét theo quy dinh tiéu chudn vé giang vién giang day
O truong dai hoc:

- Ching chi bdi dudng theo tidu chudn chtte danh nghé nghiép giang vién dai hoc
- Co kha néng tng dung céng nghé théng tin va sir dung ngoai ngit trong thuc hién cac
nhiém vu ctia chire danh giang vién (hang III).

6. Dbi véi ngudi tring tuyén vao vi tri chie danh nghé nghiép chuyén mén dung chung
phai thuc hién cédc nghia vu cu thé sau day trong thoi gian tap su:
a) Thuc hién diing thim quyén va trach nhiém do lanh dao don vi phén coéng. /(p‘»l//




b) Chu dong phdi hop véi cac c4 nhan, don vi lién quan dé trién khai va béo cdo két qua
thuc hién nhiém vu do lanh dao don vi va ngudi huéng dan tap su phén céng.

¢) bat cac chung chi, trinh d6 cén thiét theo quy dinh tiéu chuan vi tri lam viéc:

- Chumg chi bdi dudng kién thie Quén 1y nha nude chuong trinh chuyén vién.

- C0 k¥ ndng sir dung cong nghé théng tin co ban, st dung dugc ngoai ngit & trinh do
tuong duong béc 3 khung ning luc ngoai ngir Viét Nam
7.Dbi voi nguoi tring tuyén tdt nghiép ¢ co s& gido duc nude ngoai thi trong thoi gian tap
su phai cung cap théng tin va cic minh chimg véi B6 Gido duc va Dio tao dé duoc cong
nhén vin béng.

Diéu 6. Ché dp dbi véi vien chire tap sy

1. Trong thoi gian tdp su, nguoi tap su duoc hudng 85% mirc luong bac 1 cia chic danh

nghé nghiép tuyén dung.

Trudng hop nguoi tap su cé bang bt nghiép & trinh d¢ dao tao cao hon so véi yéu ciu vé
trinh d§ dao tao cua vi tri viée lam tuyén dung thi mdi muc trinh dé dao tao cao hon dugc
cong thém 01 béc luong va duoc hudng 85% hé sb luong & bac duoc xép. Céc khoan phu
cép duge huéng theo quy dinh cua phép luat.

2. Vién chire tap su dugc hudng 100% mire lwong va phu cép cta chirc danh nghé nghiép
tuong tmg v6i trinh dé dao tao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trong cac trudng hop sau:

a) Lam viée ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khin:

b) Lam viéc trong céc nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

¢) Hoan thanh nghia vu quin su: nghia vu tham gia c6ng an nhan dan; si quan quén
ddi, sT quan céng an, quan nhin chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cdng tic co yéu
chuyén nganh, hoc vién tét nghi€p dao tao si quan du bi, tdt nghi€p dao tao chi huy trudng
Ban chi huy quén su cép x4 nganh quan sy co s¢ duge phong quin ham si quan du bi da
ding ky ngach si quan du bj, déi vién thanh nién xung phong, déi vién tri thirc tré tinh
nguyén tham gia phat trién ndng thon, mién nui tir du 24 thang tré 1én da hoan thanh nhiém
vu.

3. Thoi gian tap su khong duge tinh vao thi gian x€t ning bac luong.

Diéu 7. Quy dinh vé hwéng dan tap su

1. Lanh dao don vi ¢6 trach nhiém phén céng nhiém vy, bb tri vién chire trong don vi lam
nguoi hudng dan tap su va thong béao cho vién churc tap su biét 16 cac théng tin nay trong
vong 05 ngay lam viéc ké tir khi ky hop déng lam viée,

Viée phén cong nhiém vu tap su va bd tri nguoi huéng dan tap su phai dugce bao cao vé
Phong T6 chirc — Nhan su trong vong 10 ngay lam viéc theo biéu miu dinh kem quy dinh
nay (Phu luc 1).

2. Trong thoi gian tap su, néu cé thay d6i ngi dung va ngudi hudng dan tép su thi lanh dao
don vi phai théng tin cho nguoi tap su biét va bao cao vé Phong T chie — Nhan su.

3. Ngudi huéng dan tép sw ¢ trach nhiém kiém tra, don déc, huéng din ngudi tap su thuc
hién céc quy dinh vé ndi dung tap su va ké hoach céng tac, bao cdo két qua hoan thanh tap
sur dang thoi gian quy dinh.

4. Trong thoi gian huéng dan tip su, ngudi huéng dan tap su duoc huéng hé sé phu cép

trach nhiém bing 0,3 muc lrong co s6. /ﬂ{}
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Chuong 111
QUY TRINH CU THE VE XET HOAN THANH TAP SU
VA BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP
Pidu 8. Trinh tu, thi tuc xét hoan thanh tip sw va cong nhin chirc danh nghé nghiép
khi hét thoi gian tap sw
Viéc xét hoan thanh tdp su va cong nhan chirc danh nghé nghiép d6i voi céc vién chirc tap
su duogc thue hién theo cac budce nhu sau:
1. Bude 1: Trong thoi gian 20 ngay khi hét thoi gian tdp su, vién chuc tap su va nguoi
huéng din tap su phéi hoan tat céc hd so xét hoan thanh tap su bao gém:
a. Béo cdo két qua tdp su cua vién chuc tip su theo mau dinh kém quy dinh (Phu luc 2).
b. Béng nhén xét két qua tap su ctia nguoi hudng din tap su theo méu dinh kém quy
dinh (Phu luc 3).
c. Bién ban danh gia két qua giang thir (ap dung déi véi vien chue tap sw vi tri giang
vién) theo méau dinh kém quy dinh (Phu luc 4).
d. Céc van bang, chung chi, gidy ching nhén va cdc tai liéu minh chtmg hoan thanh
nghia vu dugc giao trong thoi gian tip sy clia vién chirc tap sur.
2. BuGe 2: Cin ¢t vao hd so xét hoan thanh tap su dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va
nghia vu tap su duoc quy dinh tai Pidu 5 cua Quy dinh nay, don vi tién hanh hop xét hoan
thanh tap su cho vién chirc tap su trong don vi minh. Két qua hop xét hoan thanh tap su phai
duoc ldp thanh bién ban theo miu dinh kem quy dinh (Phu luc 5 — déi véi vién chire 1dp su
Vi tri giang vién va Phu luc 6 déi véi vién chire tap suw vi tri chire danh nghé nghiép chuyén
mén dung chung)
3. Bude 3: Don vi giii ¢ng vin dé nghj xét hoan thanh tap su va toan b ho so ¢6 lién quan
dugc quy dinh tai khoan 1 va 2 cua Piéu ndy vé Phong T4 chitc — Nhan su trude 10 ngay
khi hét thoi gian tap su.
4. Budc 4: Cin clr ho so xét hoan thanh tap su do cic don vi giri vé, Phong T4 chitc — Nhan
su tong hop va trinh Hiéu trudng ky Quyét dinh cong nhan chirc danh nghé nghiép cho cac
vién chure tép su.
Diéu 9. Chim dit Hop ddng lam viée dbi véi vien chie tip sw
1. Ngudi tap su bi chim dut hop déng lam viéc va hiy bo quyét dinh tuyén dung khi khéng
dat yéu cau sau thoi gian tdp su hodc c6 hanh vi vi pham lién quan dén dao dirc nghé
nghiép, hoat ddng nghé nghiép dén mirc phai xem xét xu Iy k¥ ludt theo quy dinh ctia phap
luat.
2. Nguoi ding dau don vi sur nghiép cong 1ap chdm dut hop dong lam viée va bao cdo co
quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc hity bé quyét dinh tuyén dung dbi véi cac
truong hop quy dinh tai khoan 1 Didu nay.
3. Nguoi tap su bi chdm dit hop déng lam viée duoe don vi su nghiép céng 1ap trg cip 01
thdng luong, phu cip hién hudng va tién tau xe vé noi cur tri.
4. Cac trudng hop khéc theo quy dinh ctia phép luét.
Piéu 10. Nghia vu va ché dj ciia cdc vién chie sau khi dwge b nhiém chirc danh
nghé nghiép




1. Sau khi duge bd nhiém chic danh nghé nghiép, cac vién chire ¢6 nghia vu thuc hién
cac nhiém vu trén co s& phiéu giao viéc do lanh dao don vi phan céng va cac quy dinh vé
ché d6 lam viéc cua Trudng.
Phiéu giao viéc dbi vai vién chitc duoc bd nhiém chire danh nghé nghiép phai giri vé Phong
T4 chirc — Nhan su sau 10 ngay lam viée ké tir thoi diém vién chire duoc bd nhiém chic
danh nghé nghiép.
2. Sau khi duge bd nhiém chitc danh nghé nghiép, cac vién chirc dugc hudng 100% céc
khodn luong va phu cap theo quy dinh ctia nha nude va cta Truong Pai hoe M& Thanh phd
Hb Chi Minh.
3. Thoi diém dwoc bd nhiém chie danh nghé nghiép 14 mdc thoi gian dé tinh nang bic
luong co ban cho lan tiép theo.

Chuong IV

PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 11. Trach nhiém thi hanh
1. Phong Té chitc — Nhan su c6 trach nhiém huéng din cdc don vi va ca nhén lién quan dén
ché do tap su vé céc thu tuc bd nhiém chirc danh nghé nghiép.
2. Lanh dao céc don vi c6 vién chirc tap sy ¢6 trach nhiém theo ddi qua trinh tap su va dam
bao céc thu tuc xét hoan thanh tip su duge thuc hién chinh xac, dung thoi han.
Diéu 12. T4 chirc thyc hién
Tét ca cac don vi, vién chuc clia Trudng nghiém tuc thuc hién Quy dinh nay. AJ/
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